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Вход в систему 

Чтобы войти в систему, администратор  системы вашего учебного заведения должен 

добавить вас в систему. На вашу электронную почту, которую администратор укажет при 

добавлении в систему, будет отправлено сообщение с логином и паролем. После 

переходите по ссылке  http://mektep.edu.kz , нажимите на кнопку «Вход в систему» и 

введите логин и пароль (рис-1);  

 

 

Рисунок - 1 

После правильного введения логина и пароля открывается окно «Рабочее место 

преподавателя»; Здесь указаны личный профиль, информация о школе, статистика 

контингента школы, новости и сообщения. На верхней панеле расположен раздел меню 

(рис-2). 

 
 

Рисунок -2 

 

 

http://mektep.edu.kz/
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Раздел меню состоит из: 

1. Школа;                                                                                                                                                                                                                      

2. Расписание; 

3. Журнал; 

4. Оценки; 

5. Планы; 

6. Классы; 

7. Мониторинг; 

8. Сообщения; 

 

Раздел «Планы» 
Этот раздел состоит из двух блоков: «Мои учебные планы» и «Учебный план».  

В «Моих учебных планах» представлены все ваши прошлогодные и текущие учебные 

планы,  а в «Учебном плане» - предметы и часы, которые администратор прикрепил к вам 

(рис-3). 

 

 

 

Рисунок-3 

 

Создание учебного плана 

Для того,чтобы создать план : 

 Нажмите на кнопку «Добавить план» (рис-4); 
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Рисунок-4 

 Выберите класс; 

 Язык обучения класса; 

 Нажмите на кнопку «Далее» (рис-5); 

 

Рисунок-5 

 Выберите предмет; 

 Нажмите на кнопку «Сохранить» (рис-6). 

 

Рисунок-6 

В открывшемся окне появятся окошки для заполнения темы, домашнего задания, 

литературы учебного плана и часы выделенные для этой темы. По умолчанию будут 

открыты окошки только для первой темы, чтобы добавить темы, заполните предыдущие 

окошки и нажмите на кнопку «Сохранить изменение», далее нажмите на кнопку 

«Добавить новую тему» (рис-7).  

 

Рисунок-7 
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После нажатия на кнопку «Добавить план» вы сможете увидеть добавленный план в 
списке с их данными (рис-8). В этом списке вы также можете просмотреть или изменить 
темы учебного плана. Для этого необходимо нажать на соответствующие кнопки: 
«Просмотреть» или «Изменить». 
 

 
 

Рисунок-8 
 
Когда из ваших учебных планов название предмета, класс, язык обучения и часы 

определенных планов совпадут с предметами указанных в блоке «Учебный план»,  то 

рядом с этим предметом появится кнопка «импортировать», а рядом с кнопкой будут 

указаны номера соответствующих планов (рис-9). 

 

 
 

Рисунок-9 

 

Если у вас несколько соответствующих планов, нажмите на стрелку рядом с номером и 

выберите номер нужного плана (рис-10).  

 

 
 

Рисунок-10 

 

Чтобы прикрепить план к предмету  нажмите на кнопку «импортировать» (рис-11). 

 

 
 

Рисунок-11 
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Изменение учебного плана 

 

Чтобы изменить учебные планы нажмите на кнопку «Изменить». Нажав на кнопку 

сделайте нужные изменения и нажмите на кнопку «Сохранить изменение». Здесь вы 

также можете удалить учебные планы нажав на кнопку «Удалить» (рис-12). 

 

 
 

Рисунок-12 

 

Для изменения уже прикрепленного к предмету плана: 

 Открепите план от предмета, для этого нажмите на кнопку «Жаңа жоспар 

тағайындау» (рис-13); 

 

 
 

Рисунок-13 

 

 Пройдите в блок «Мои учебные планы» и нажмите на кнопку «Изменить»; 

 После изменения сохраните учебный план; 

 Далее в блоке «Учебный план» выбрав соответствующий план нажмите на кнопку 

«импортировать». 

 

Если рядом с предметом выводится сообщение «Соответствующий план не найден», то в 

ваших учебных планах нет совпадающего учебного плана к предмету (рис-14). 

 

Примечание: Проверьте все данные (название, класс, язык обучения и часы) учебного 

плана и предмета, в несоответствии хотя бы одного выводится сообщение 

«Соответствующий план не найден». 

 

 
 

Рисунок-14 
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Раздел «Журнал» 
В разделе «Журнал» у вас есть возможность выбрать темы уроков, поставить оценки и 

фронтальные оценки успеваемости учеников. 

Заполнение журнала 

Чтобы заполнить журнал нужно перейти в раздел «Журнал» и далее выбрать «Заполнить 
журнал» определенного класса (рис-15); 
  

 

 
 

Рисунок-15 

 

Выбрав у вас откроется журнал состоящий из таблиц с именами учеников и темами 

уроков. Чтобы поставить оценки (фронтальные) : 

 Нажмите на кнопку «Открыть поля для заполнения оценок» (рис-16); 

 

 
 

Рисунок -16 

 Выберите тему; 

 Нажмите на кнопку «Қолдану»; 

 В верхних окошках появится выбранная вами тема; 

 Нажмите на кнопку «Сохранить» (рис-17); 
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Рисунок-17 

 

После сохранения темы на это число откроется ячейки для выставления оценок (рис-18). 

 

 
 

Рисунок-18 

 

Далее выставив оценки нажмите на кнопку «Сохранить установленные оценки» (рис-19). 

 

 
 

Рисунок-19 

 

Для изменения темы сначала открепите тему с данного числа нажав на кнопку 

«Переназначить тему» и заново выберите тему (рис-20). 
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Рисунок-20 

 

Примечание: Если у вас не выводится кнопка «Переназначить тему», то на это число вы 

выставили оценки. Сперва надо удалить оценки и нажать на кнопку «Сохранить 

установленные оценки», после вы можете открепить тему от данного числа. 

 

Над таблицами есть переключатели недель, с помощью которых вы можете просмотреть 

предыдущие и следующие недели (рис-21). 

 

 
 

Рисунок-21 

 

Раздел «Оценки»  

Критериальное оценивание 

Для выставления критериальных оценок перейдите в  раздел «Оценки» и выберите 

«Критериальные оценки» (рис-22). 
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Рисунок-22 

Далее на экран выводится список учеников класса и определенные количества СОР 

(Суммативное оценивание за раздел) за четверть и СОЧ (Суммативное оценивание за 

четверть). По умолчанию открывается первая четверть, для просмотра других четвертей 

выберите соответствующие кнопки (рис-23). 

 

Рисунок-23 

Для выставления баллов: 

 Укажите максимальные баллы; 

 После этого выставите индивидуальные баллы каждого ученика (рис-24); 

 

Рисунок-24 

 Нажмите на кнопку «Сохранить выставленные оценки» (рис-25) 

 

 

Рисунок-25 
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В нижнем правом углу в виде таблицы приведены процентные соотношения баллов и 

оценок (рис-26). 

 

Рисунок-26 

После выставления всех оценок система автоматически посчитает баллы и на основе 

вышеуказанной таблицы выставит оценки (рис-24). 

Чтобы отправить полученные оценки на четверть и скачать в формате Excel нажмите на 

соответствующие кнопки  «Отправить и выставить эти оценки на 1/2/3/4 четверть» и 

«Скачать в формате Excel» (рис-27). 

 

Рисунок-27 

Четвертные оценки 

Чтобы выставить четвертные оценки: 

 Выберите раздел «Оценки»; 

 Нажмите на кнопку «Четвертные оценки» (рис-28); 

 

Рисунок-28 

 Выставите оценки успеваемости; 

 Нажмите на кнопку «Сохранить установленные оценки» (рис-29). 
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Рисунок-29 

 

Для изменения сохраненных на четверть оценок нажмите на кнопку «Открыть поля для 

изменения оценок»  и напишите причину (рис-30). 

 

Рисунок-30 

 

 

Раздел «Классы» 
В этом разделе указаны классы к которым вы преподаете по предметам, их данные и ваш  

класс, где вы являетесть классным руководителем (рис-31).  

 

Рисунок-31 

Классный руководитель 

Для выполнения работы классного руководителя  нажмите на кнопку «Классный 

руководитель» в графе статуc. У вас откроется окно «Работа с классом», где указаны все 
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данные (дата рождения, ИИН, Табель, данные о родителях) ваших учеников (рис-32). А 

также вы можете просмотреть табель вашего класса по всем предметам.  

 

Рисунок-32 

Как классный руководитель вы должны внести все данные о родителях, для этого 

нажмите на кнопку «Родители» , введите данные и нажмите на кнопку «Сохранить 

данные»(рис-33).   

 

Рисунок-33 

 

Примечание: Если данные родителей внесены неправильно, родители не смогут 

зарегистрироваться в системе.  

 

Если родители зарегистрировались и забыли пароль, то вы можете сбросить данные 

нажав на кнопку «Сбросить регистрацию» (рис-34). После этого родители могут заново 

зарегистрироваться. 

 

Рисунок-34 
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Раздел «Расписание» 
Здесь вы можете посмотреть расписание всех ваших уроков на неделю. Над таблицей 

расположены переключатели для выбора недели (рис-35). 

 

Рисунок-35 

 

Редактирование профиля  

Чтобы отредактировать свой профиль переходите в раздел Профиль. Здесь вы можете 

поменять пароль. Если у вас не указан ИИН, то вы можете сами ввести ИИН. 


